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SOLICITUD DE LABORATORIOS DE ENSAYO
ISO/IEC 17025:2017
El presente formulario debe que ser enviado al OUA completado en su totalidad por el OEC 
Nota: El trámite sólo dará inicio formal cuando se hayan enviado al OUA la presente solicitud y todos los documentos solicitados en la misma.
	ACREDITACIÓN 
	

	REACREDITACIÓN 

(del alcance vigente) 
	

	EXTENSIÓN Y CAMBIO DE ALCANCE 
	

	MANTENIMIENTO

(del alcance vigente)
	


1. IDENTIFICACIÓN DEL OEC:

	Datos
	Datos propios del OEC
	Datos de la Organización Superior, si corresponde

	Razón Social
	
	

	Numero de RUT
	
	

	Numero de RUT al que facturar si diferente del anterior (se debe justificar esta diferencia) 
	
	

	Nombre Fantasía
	
	

	Dirección, ciudad departamento, y país de la razón social que solicita el proceso
	
	

	Contacto (teléfono, mail etc.)
	
	

	Página web
	
	


2. ORGANIZACIÓN 
	Nombre del responsable legal 
	

	Nombre del responsable por el cumplimento con los requisitos técnicos de acreditación 
	

	Nombre del responsable por el cumplimento con los requisitos de gestión de acreditación
	

	Nombre y contacto de la/s persona/s designada/s para enviar la documentación del OEC al OUA autorizadas por el responsable legal 
	

	En caso de haber contado con consultoría, indique el nombre de la consultora y del/de los consultores
	


3. ALCANCE (acreditación y extensión / cambio)
	Área o sector


	PRODUCTO / MATERIAL

A ENSAYAR
	ENSAYO
	RANGO
	MÉTODO DE ENSAYO

	Químicos / Fisicoquímicos
	
	
	
	

	Instrumentales
	
	
	
	

	Microbiológicos 
	
	
	
	

	Biológicos
	
	
	
	

	Muestreo
	
	
	
	

	Eléctricos
	
	
	
	

	Físicos
	
	
	
	

	Mecánicos
	
	
	
	


Nota 1: Agregar tantas filas como sea necesario.

4) DOCUMENTACIÓN A ADJUNTAR:

A continuación, se presenta la información y documentación que se le solicita a los LE dependiendo del tipo de proceso de evaluación que le corresponde: 

	Proceso 
	Documentación e información para enviar a OUA (ítems)
	Observaciones

	Acreditación 
	a, b, c, d, e, f, g, h, i, j, k, l, m, n, o, p, q, r, s, t, u, v
	--------

	Extensión de alcance 
	a, b, c, d, e, f, i, k, l, m, n, q, r, s, t, u, v 

	a - Enviar documentos que hayan sido cambiados desde la evaluación anterior a la actualidad.

	Mantenimiento 
	a, b, c, g, i, k, l, m. n, q, v 
	a – Enviar documentos que hayan sido cambiados desde la evaluación anterior a la actualidad. 
c – Enviar únicamente los métodos de ensayo a testificar que OUA le indique. 

	Reacreditación 
	a, b, c, d, e, f, g, h, i, j, k, l, m, n, o, p, q, r, s, t, u, v
	-------


a)  Enviar la matriz cruzada de documentos que evidencian el cumplimiento de los requisitos establecidos en la norma de acreditación correspondiente (completar el Anexo OUAIMP002). Para la solicitud de acreditación y reacreditación debe remitirse la matriz junto con toda la documentación referenciada por el laboratorio de ensayo (LE).

b) Listado de documentos vigentes
c) Métodos de ensayo. (Especificados en la presente solicitud).

d) Método y plan de muestreo (si corresponde).

e) Método de validación y/o verificación de los ensayos y sus resultados (Especificados en la presente solicitud).

f) Método de evaluación de incertidumbre y los cálculos pertinentes. (Especificados en la presente solicitud).

g) Estructura Organizativa (organigrama u otro)

h) Proceso y registros asociados a la gestión de riesgos, (incluida imparcialidad, todas las actividades realizadas o gestionadas y desde dónde se realizan o gestionan) 
i) Procedimiento de competencias,
j) Documentación y/o procedimientos vinculados a la sistemática de gestión de la información
k) Evidencia de que quien firma este documento es el responsable legal o ha sido formalmente autorizado por este.

l)  Último informe de auditoría interna que cubra los últimos 12 meses y todos los puntos de la norma de referencia.
m) Número y tipo de quejas recibidas
n) Último informe de revisión por la dirección que cubra los últimos 12 meses y todos los puntos de la norma de referencia 
o) Estatutos o acta constitutiva que incluya la actividad de ensayo dentro de las actividades establecidas y aprobados
p) Habilitación/ es que correspondan (MSP, MGAP, DINACEA, URSEA), etc
q) Nómina del personal vinculado al alcance.
	Nombre
	Cargo actual
	Formación
	Actividad que realiza

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


r) Evaluación de subcontratistas si existen
	Proveedor contratado
	Modo de evaluación o determinación de la competencia técnica del proveedor contratado (a) y (b)

	
	

	
	

	
	


(a) En caso de que el proveedor este acreditado, adjuntar el alcance de acreditación vigente otorgado por el Organismos de Acreditación correspondiente.

(b) En caso de que el proveedor haya sido evaluado por el propio OEC, especificar el proceso de evaluación realizado, los nombres de los integrantes del OEC que realizaron la evaluación y sus antecedentes de competencia. 
s) La acreditación ha sido solicitada para efectuar ensayos en
	Tipo instalaciones
	Nº instalaciones
	Dirección (si corresponde)

	Permanente
	
	
	

	Temporales
	
	
	

	Móviles
	
	
	

	Fuera de las Instalaciones
	
	
	


Nota: Agregar tantas filas como sea necesario para cada área / especialidad.
t) Materiales/ patrones / cepas de referencia 

	Nombre del material/ patrón /cepa
	Identificación
	Valor
	incertidumbre
	Proveedor
	Fecha de vencimiento

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


u)  Equipos 

	Nombre del Instrumento/
equipo
	Rango de calibración
	Proveedor de calibración
	Proveedor del mantenimiento
	Fecha ultima calibración
	Frecuencia de calibración

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


v) Ensayos de aptitud 
i) Establecer información de las áreas de competencia técnica que el LE definió para determinar la participación en ensayos de aptitud, con la debida justificación en cada caso.

ii) Plan de participación en ensayos de aptitud (comparaciones interlaboratorios, control externo) según OUADOC019:

Niveles y frecuencia de participación

	Área de competencia técnica


	Técnicas que engloba
	Justificación del área de competencia técnica definida
	Frecuencia de participación

o fechas previstas o fecha de participación
	Matriz / Ensayo / Equipo

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Para acreditaciones o extensiones de alcance, es necesario contar con evidencia de participación satisfactoria en el/los ensayos a acreditar por subdisciplina

Programación del Ensayo de Aptitud 

	Nombre y /o Proveedor
	Determinación

/magnitud
	Matriz/ equipo / instrumento
	Datos de la última participación realizada
	Datos de la siguiente planificación

	
	
	
	Fecha de la última participación realizada
	¿El Resultado fue SATISFACTORIO o NO SATISFACTORIO? (*)
	Fecha programada para la próxima participación
	Fecha estimada recepción informes de resultados

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Nota: Agregar tantas filas como sea necesario.

(*) En caso de existir resultados no satisfactorios, adjuntar evidencia del análisis y acciones correctivas tomadas
Por la presente XXXXXX, representante legal de Razón social YYYY (OEC) 
[image: image2.png]y en calidad de declaracion jurada, declara que toda la informacién que contiene este documento
y que se adjunta al mismo, es toda verdadera y completa y que no se ha ocultado ningin dato o
parte de ningn dato, ni modificado ninguno de los datos aqui registrados, so pena de incurrir en

cumplimiento del IAF MD7 y del punto 7.2.4 de ISO / IEC 17011:2017, por lo que OUA actuara en
cumplimiento de este.

Declara ademas conocer, entender y aceptar los principios fundamentales y procedimientos de
funcionamiento del Organismo Uruguayo de Acreditacion — OUA, que estan disponibles en la
pagina web del OUA.




[image: image3.png]El OEC se compromete y acepta cumplir:

a)

9)

a partir de la firma de este documento, con los requisitos de la acreditacién para el alcance
para el cual lo solicita la acreditacion que se encuentran establecidos en el procedimiento
OUAPROO009 en su versién vigente en el item 5.1 denominado “'Criterios de
acreditacion”’; disponible en la web de OUA.

cooperar y poner a disposicion de OUA cuando este lo solicite, toda la documentacion o
registros para que el OUA verifique el cumplimiento de los requisitos de acreditacion;
proporcionar acceso al personal, ubicaciones, informacion, documentos y registros del OC
para verificar el cumplimiento de los requisitos de acreditacion; en cualquier momento que
OUA Io solicite.

acordar las actividades de evaluacion en las fechas que el OUA lo solicite;

informar al OUA en un plazo de 15 dias a partir de la fecha efectiva sobre cualesquiera
cambios significativos para su cumplimiento con los requisitos de acreditacién; en sus
instalaciones, personal u otro cambio que pueda impactar su imparcialidad, competencia
técnica o coherencia operativa.

pagar las tarifas al OUA definidas en el documento OUADOCO004 en su versién vigente
cuando OUA realice la factura correspondiente; sin demora.

no compartir, ni enviar a terceros los documentos de evaluacién del OEC (plan de
evaluacion, informes de estudio documental, informes de evaluacion, informes de plan de
acciones correctivas), sin autorizacion expresa de OUA, ya que los mismos son de
propiedad de OUA.
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           Nombre del responsable legal del 

      Firma


        Fecha

                            Laboratorio
	El presente documento se distribuye como copia no controlada. Verificar su vigencia antes de usar esta revisión en la página web del O.U.A. (www.organismouruguayodeacreditacion.org). 
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